SILAFIS | Buku SOP Laboratorium Fisika
3. SOP-02 — PERSIAPAN DAN PELAKSANAAN PRAKTIKUM
	Identitas
	Keterangan

	Kode SOP
	SOP-02

	Nama SOP
	Persiapan Dan Pelaksanaan Praktikum

	Pemilik Proses
	Laboran/Teknisi dan Guru.

	Status Dokumen
	Berlaku setelah disahkan

	Media Rekaman
	SILAFIS dan/atau dokumen cetak terkendali



Tujuan
Memastikan alat, bahan, ruang, dan fasilitas keselamatan siap sebelum kegiatan berlangsung.
Ruang Lingkup
Berlaku untuk seluruh proses dan pengguna yang terkait dengan kegiatan ini di Laboratorium Fisika.
Tanggung Jawab
Laboran/Teknisi dan Guru.
Prosedur
1. Laboran/Teknisi membuka daftar persiapan berdasarkan pengajuan yang telah disetujui.
Alat diperiksa jumlah, kebersihan, kelengkapan, dan fungsi dasarnya sebelum ditempatkan di meja praktikum.
Bahan disiapkan sesuai jumlah yang disetujui dan memperhatikan karakteristik bahaya serta masa kedaluwarsa.
Fasilitas keselamatan yang relevan diperiksa, termasuk APAR, P3K, jalur evakuasi, listrik, ventilasi, dan alat pelindung diri bila diperlukan.
Guru memastikan peserta didik menerima pengarahan tata tertib dan risiko kegiatan sebelum praktikum dimulai.
Waktu aktual mulai, jumlah peserta, guru, petugas, dan perubahan kebutuhan dicatat di SILAFIS.
Selama praktikum, alat hanya digunakan sesuai fungsi dan petunjuk/SOP.
Setelah kegiatan, alat dikumpulkan, bahan sisa dicatat, meja dibersihkan, kondisi ruangan diperiksa, dan sesi penggunaan ditutup.
Rekaman/Wajib Dicatat
Checklist persiapan praktikum
Catatan sesi pemakaian
Pemakaian alat
Pemakaian bahan
Dokumentasi kegiatan
Kriteria Pengendalian
Data transaksi harus memiliki identitas pengguna dan waktu pencatatan.
Perubahan status penting harus dapat ditelusuri melalui riwayat/audit aktivitas.
Dokumen/foto pendukung dilampirkan bila relevan.
Ketidaksesuaian harus ditindaklanjuti sebelum proses dinyatakan selesai.


Dokumen terkendali — salinan cetak dianggap tidak terkendali kecuali diberi pengesahan.  |  Halaman 1
